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Conselho Regional de Educagao Fisica da 112 Regiao
Mato Grosso do Sul

EDITAL

PREGAO ELETRONICO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

PREGAO ELETRONICO N2 90001/2024
(Processo Administrativo n.2 2024/000008)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o que o Conselho
Regional de Educagdo Fisica da 112 Regido — CREF11/MS, por meio do Departamento de
Aquisicbes e Contratos, sediado a Rua Joaquim Murtinho, 158, Centro, Campo Grande/MS,
realizard licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n? 11.462, de 31 de marco
de 2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas
neste Edital.

Data da sessdo: 02/07/2024

Hordrio: 10:00h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
UASG: 926590

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdao de servicos de Assessoria de Imprensa e Comunicagdo, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo serd realizada em Unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
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do sistema ou do drgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao
dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

2.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de
2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderdo disputar esta licitacdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cGes analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;
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2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consércio;

2.6.10. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.6.11. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao

do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12
do art. 92 da Lei n214.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
gue sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
economico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacao de servico
gue inclua como encargo do contratado a elaboragdao do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

2.11. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133/2021.

2.12. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagcdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.
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3.2. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual
de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Illl do art. 52 da
Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de
2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de
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o licitante nado ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as
sancOes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

3.9. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdao ou de sua desconexao.
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3.15. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitdrio e total para cada item;

4.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificacdoes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugdo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

45. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

4.7. A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.7.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

4.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente
da aplicacdo do desconto ofertado deverd respeitar os pregos maximos previstos no item
4.8.
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4.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobre preco na execucdo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.5. Olance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

5.6.  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. Olicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir
a melhor oferta devera ser de RS 1,00 (um real).

5.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10. O procedimento seguirad de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
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5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-d8 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocagoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

5.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdao do licitante.

5.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos
lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrbénico utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao
automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a compara¢do com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n? 8.538, de 2015.
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5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds
a comunicacdo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

5.19. S6 poderad haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classifica¢ao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado
em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;
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5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

5.20.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administragao.

5.20.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatdrio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislacdo correlata e no item
2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art.

29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condigao de participagao.

6.4. Caso atendidas as condicGes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condicoes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de
30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo

definido para a contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragdo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
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6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8.2. No regime de empreitada por pre¢o unitdrio, a caracterizagdo do sobre preco
se dard pela superagao do valor global estimado e pela superagdo de custo unitdrio tido
como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

6.8.3. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior
a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que n3do haja majoragao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratagao;

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando nao cabivel esse regime.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de ndo aceitacao da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdao do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacoes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
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6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagcao de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.3.  Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatdrio dos valores de cada consorciado.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por copia.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, 1, da Lei n2 14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
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direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN.n2 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsdveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderda ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN n2 3/2018, art. 79, paragrafo Unico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de dérgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas,
prorrogdvel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharado, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES
n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagcdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
guando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a
todos os licitantes.

7.14. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,
art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):
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7.14.1. complementagdo de informagGes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

7.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de
gue trata o subitem anterior.

7.18. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicdo para participacdo na licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de
fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10

(dez) minutos.
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8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razbes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

8.3.4. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei
n2 14.133, de 2021, o prazo para apresenta¢ao das razées recursais serd iniciado na data
de intimacdo da ata de julgamento.

8.4.  Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6.  Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

8.8. Orecurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico [www.crefll.org.br].

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
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9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

9.1.3. ndao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo

9.1.5. fraudar a licitacao

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administragcdao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdao considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdao cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgaos de controle.
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9.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagao
oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracGes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As san¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3,
guando ndo se justificar a imposicio de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no dambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdao de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5,
9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2
e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento
de licitar e contratar, cuja duracao observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2

14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.®
73, de 2022.

9.10. A apuracgado de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacado, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o
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qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

9.13. Orrecurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, pelos seguintes meios: licitacao@crefll.com.br

10.4. Asimpugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e
deverd ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrdrio, pelo Pregoeiro.
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11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitagdao nao implicard direito a contratacgao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico [www.crefll.org.br].

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

11.11.1.1. Apéndice do anexo | — Estudo Técnico Preliminar
11.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato
11.11.3. ANEXO lll - Modelo da Proposta de Pregos
11.11.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragao
11.11.5. ANEXO V — Modelo de Ordem de Servico
11.11.6. ANEXO VI - Declarac¢ao de Vistoria

Campo Grande, MS, 20 de junho de 2024

Eliana de Mattos Carvalho
Presidente em Exercicio
CREF11/MS
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 2024/000008)

12. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, conforme
condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

12.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO V.T.
ESTIMADO

Assessoria de Imprensa

- Elaborar planejamento estratégico de a¢des de comunicacgao interna e
externa do CREF11/MS e apresentar a dire¢do para aprovagdo no prazo
de 30 dias a contar da assinatura do contrato;

- Elaborar plano acerca do posicionamento estratégico de marketing de
curto e médio prazo no prazo de 30 dias a contar da assinatura do
contrato;

- Producdo de releases de ac¢bes e servicos, estimando duas producdes
semanais;

- Apuracdo, redacdo e edicdo de textos jornalisticos, reportagens e
entrevistas voltadas para a comunicacdo interna e externa do
CREF11/MS, sendo pela correcdo ortogréafica e gramatical de todos os
textos, de forma geral;

- Criar material noticioso de interesse da classe; ex: dicas de bem-estar,
treinos, novas descobertas na area.

- Atendimento aos questionamentos e pedidos de informacdes enviados
pelos veiculos de comunica¢do do CREF11/MS;

- identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicacdo externa,
visando informar segmentos especificos de publico e o conjunto da
sociedade sobre agdes, servicos e demandas do CREF11/MS, das suas
acoes e de seus resultados.
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- Planejamento, produgdo, atualizagdo, manutencao e apoio ao
gerenciamento do conteldo do site do CREF11/MS;

- Media Training (orientacdo durante as gravacdes para auxiliar sobre
postura e linguagem);

- Acompanhamento em entrevistas, estimando duas entrevistas por més;
- Organizar entrevistas coletivas e exclusivas;

- Registro fotografico dos eventos internos e externos do CREF11/MS e
participacdo de conselheiros em determinados eventos e reunides
estimando trés eventos por més;

- Producdo de noticias relacionadas ao CREF11/MS;

- Monitoramento de midias sociais;

- Elaboracdo de boletins informativos e Newsletter;

- Propor agbes que favorecam a geracao de midia espontanea;

- Gerenciamento de crise e elaboracdo de estratégias de acdes em
situacGes que merecam cuidados especiais no relacionamento com a
imprensa;

-monitoramento e confec¢do do clipping institucional online didrio de
conteldo noticioso, relacionado a temas de interesse do érgao e ao final
de cada més, uma clipagem completa, digitalizada, acompanhada do
relatdrio de aproveitamento de midia;

- A contratada deve possuir disponibilidade e flexibilidade no
atendimento as demandas do CREF11/MS, podendo ser convocada para
atendimento em periodo noturno, sabados, domingos e feriados para
atender programas institucionais mediante justificativa;

- A contratada deverd emitir relatérios periddicos de atividades que
relatem as acdes desenvolvidas no respectivo periodo, o registro
fotografico das atividades desenvolvidas, além de materiais gerados
durante cada periodo.

- As minutas dos Relatérios de Atividades deverdo ser enviadas por e-
mail ao fiscal do contrato, impreterivelmente, juntamente com a nota
fiscal e fatura do més de referéncia para fins de ateste.

- As fotos deverdo ser compostas, de maneira organizada e segmentada
por tipo de acdo desenvolvida, em arquivos Unicos anexos aos relatoérios.
Cada fotografia deverd ser acompanhada de legenda completa,
contemplando obrigatoriamente as seguintes informacodes: data, local,
nome completo do contatado, cargo, coordenadas de localizacdo,
descricdo sucinta da atividade que estava sendo desenvolvida no
momento da foto.

- Devera ser entregue ao CREF11/MS, ainda, um relatério fotografico
digital (com créditos e legenda) que contenha os arquivos propriamente
ditos de uma selecdo de fotografias obtidas durante o periodo a que se
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refere cada um dos relatérios previstos neste Termo de Referéncia.

- As informagOes sobre registro, encaminhamento e solu¢cdo das
demandas devem ser

organizadas de forma clara em tabela informativa.

- Os pagamentos serdo realizados a cada emissdo e entrega de relatérios
e estdo condicionados a aprovagdo CREF11/MS.

Assessoria de eventos

- Divulgacdo do evento na imprensa através de releases e sugestdes de
pauta;

- Acompanhamento de entrevistas;

- Cobertura jornalistica e registro fotografico do evento;

- Clipping online didrio de conteudo noticioso, relacionado a temas de
interesse do érgao;

Midias Sociais

- Monitoramento de Facebook e Youtube e WhatsApp;

- Criar e monitorar Instagram;

- Acompanhar de forma permanente a imagem do d&rgdo/temas
relevantes;

Design/Arte/Diagramacéo

- Diagramacdo de informativos de até dez paginas estimando quatro
edi¢des anuais;

- Criacdo de artes graficas (artes para midias sociais, folders, banners,
etc.) estimando 08 (oito) artes mensais;

- Criacdo de campanha para datas comemorativas (valorizacdo do
publico interno — aniversdrios, datas comemorativas, clientes e
fornecedores etc.);

- Press Kit.

Multimidia

- Gravacgbes e edicdo de videos simples/curtos, com resolucio de
qgualidade e utilizacdo de microfone lapela, para utilizacdo nas midias do
Conselho e para serem enviados por WhatsApp. Videos de 30 a 60
segundos estimando 04 (quatro) producdes mensais.

- Transmissdo ao vivo de eventos, pelas redes sociais.

Assessoria em eventos internos:

- Acompanhar as reunides plenarias, dando suporte na organizacdo das
pastas de cada conselheiro, distribuicdo de documentos, mediar
assuntos na reunido, cuidar sobre questdes referentes a iluminacao,
datashow, dgua, café, coffee break, e demais assuntos pertinentes.

- Selecdo do local e logistica: Pesquisa e seleciona o local apropriado para
a reunido, considerando fatores como acessibilidade, capacidade,
tecnologia disponivel, entre outros. Organiza a logistica necessaria, como
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reserva de salas, equipamentos audiovisuais, etc.

- Convites e confirmacgdes: Elabora e envia convites para os participantes
da reunido, garantindo que todas as informacdes relevantes sejam
incluidas. Faz o acompanhamento para confirmar a presenca dos
participantes e ajustar os planos conforme necessario.

- Preparacdo de materiais e apresentacdes: Coordena a organizacdo de
materiais e apresentacdes necessarias para a reuniao, garantindo que
estejam alinhados com os objetivos e que sejam entregues dentro do
prazo.
- Atendimento aos participantes de eventos: atender e auxiliar os
participantes, garantindo que suas necessidades sejam atendidas e que
tenham uma experiéncia positiva.
Gestao do protocolo:

- Organizacdo da ordem de entrada e saida dos participantes,
seguindo o protocolo adequado.

- Coordenagdao dos cumprimentos, discursos e outros momentos
formais do evento.

- Auxilio na etiqueta e comportamento apropriado dos convidados
durante o evento.
- Realizar cerimonial durante grandes eventos (previstos 4 no ano), e
também mestre de cerimdnia.
- Abrir inscricdes online de eventos, fazendo o acompanhamento do
mesmo e repassando informacdo de inscritos aos diretores. Criar artes
de certificados dos eventos e fazer o envio online aos participantes.

TOTAL ESTIMADO RS 72.200,00

12.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

12.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

12.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser a sua duragdo, prorrogada por igual periodo, mediante Termo
Aditivo, até o limite de 5 (cinco) anos, na forma do artigo 106 da Lei n2 14.133, de 2021.

12.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.
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13. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

13.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

13.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [2024],
conforme detalhamento a seguir:

A contratacdo se encontra no Plano de Contratagdes Anuais 2024, Identificador da futura
contratagao 926590-90034/2023

14. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

14.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

15. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

15.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto.

Subcontratacao

15.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

15.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e sequintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

15.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a
garantia da contratacao.

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO
Execucao do objeto

16.1. De acordo com a necessidade e a conveniéncia do CREF11/MS, os servigos
contemplardo todas as atividades previstas no Item 1.1 deste Termo de Referéncia e serao
prestados mediante DEMANDA por solicitacdo formal, a ser registrada por meio de Ordem
de Servico, com identificacdo da atividade, indicacdo do perfil profissional em funcdo da
complexidade. Todas as atividades realizadas deverdao gerar produtos e ser objeto de
registro pelos profissionais da Contratada, inclusive para fins do relatério mensal, a ser
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entregue ao Conselho no seguinte endereg¢o: Rua Joaquim Murtinho, 158, Centro, Campo
Grande/MS, CEP 79002-100, de segunda a sexta—feira, das 08:00 as 11:30 e das 13:00 as
17:00 e/ou por endereco eletrénico previamente estipulado pelo responsavel do setor.

16.2. A natureza dos servigos exige que o atendimento ocorra de forma tempestiva, na
prestacdo dos servicos descritos neste TR. Ainda que boa parte dos eventos do CREF11/MS
possua cardater de previsibilidade, é fato que, existem situa¢des nas quais a presenca do (s)
profissional (is) de comunicacdo poderd ser necessaria, mas que ndo possam ser antecipadas
pela Administracdo. Por esse motivo, sera exigida da Contratada o pronto atendimento para
atender a demanda especifica.

16.3. Nos casos em que for(em) necessario(s) a presenca do profissional(is), este(s)
devera(3do) atuar exclusivamente na execugao dos servigos contratados, ndao sendo admitido
o compartilhamento de tempo com atividades alheias ao objeto do contrato.

16.4. A critério do CREF11/MS, os produtos e servicos previstos neste TR poderdo ser
elaborados e disponibilizados em meio fisico, eletronico ou magnético, conforme
especificacdo contida na Ordem de Servico.

16.5. Os servicos serdo prestados em dias Uteis, entre 08:00 e 20:00, durante a vigéncia
contratual, e poderdo sofrer alteracdes a fim de atender a agenda do Conselho.

16.6. Eventualmente, o CREF11/MS podera solicitar da empresa a prestacdo dos servigos
aos sabados, domingos e feriados para atender a realizacdo de programas institucionais,
bem como solicitar a realizacdo de plantdes fora do horario comercial. Tais situacdes
deverdo ser objeto de Ordens de Servigos especificas.

16.7. Os servicos serdo prestados pela Contratada em suas préprias instalacdes e, em
eventuais situacdes de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia do CREF11/MS,
sera disponibilizado ao funcionario da empresa prestadora de servico estacdo de trabalho
nas dependéncias na sede do Conselho.

16.8. A Contratada devera manter suporte administrativo inerente aos produtos a serem
fornecidos, garantindo um servico de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para o
CREF11/MS. Tal suporte diz respeito, ainda, ao gerenciamento de contrato, gerenciamento
de pessoal, controle das atividades desenvolvidas pela Contratada, treinamento e
capacitacao dos profissionais que executardao os servicos, gerenciamento de contingéncia na
manutencdo da execucgdo ininterrupta dos servicos, gerenciamento e politica de seguranca a
ser adotada pela Contratada para manter o sigilo e a integridade das informacgdes acessadas
pelos profissionais.

16.9. Os servicos solicitados serdo prestados no ambito do municipio de Campo Grande.

16.10. A Contratada podera, com aviso prévio, de acordo com suas necessidades, substituir
os executores dos servicos, desde que os novos também possuam os requisitos (técnicos)
minimos definidos neste TR, de forma a propiciar a qualidade exigida para os servicos
durante a vigéncia do contrato, devidamente avaliado/aprovado pelo CREF11/MS.
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16.11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.12. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

16.13. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.14. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

16.15. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.16. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o d6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucado da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

16.17. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

16.18. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

16.18.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢cdao do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, 8§12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

16.18.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcao da execug¢do do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

16.18.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1V).
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16.18.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

16.18.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa

16.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

16.19.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

16.20. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

16.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, ll).

16.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

16.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).
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16.24. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdao de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

16.25. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

16.26. O gestor do contrato deverd enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdao nos termos do contrato.

17. CRITERIOS DE MEDIGCAO

17.1. Os Gestor (es) do Contrato sera (3o) os integrantes do quadro de funcionarios do
CREF11/MS devidamente nomeado(s) na assinatura do Contrato.

17.2. Serdo utilizados os seguintes meios de comunicagbes durante a vigéncia do
Contratos:

17.2.1. As comunicac¢des entre o CREF11/MS e a contratada serdo realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

17.2.2.0 CREF11/MS poderd convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

17.2.3. Apds a assinatura do contrato, o CREF11/MS podera promover reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdao, que contera informacbes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdao dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

17.3. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO:

Indicador

Prestacdo de servicos de Assessoria de Imprensa e Comunicacdo objeto dessa
licitacdo conforme item 1 do Termo de Referéncia.

Finalidade Garantir que a qualidade do servico prestado fique dentro de um
padrdo minimo de exceléncia, conforme Tabela de pontuacdo para
glosas subitem 8.4.1 deste Termo de Referéncia.

Meta a cumprir 100% de execucao dos servicos dentro do periodo especificado.
Instrumento de | Sistematica disponibilizada pela Contratada, estipulada no Edital e
medicao seus Anexos, particularmente no que se refere a Tabela de

pontuacdo para glosas.
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Forma de
acompanhamento

Mediante relatério de servicos prestados mensalmente pela
contratada, ou conforme o caso Ordem de servico analisado por
servidor designado pelo Contratante.

Periodicidade

Por servico realizado/Mensalmente

Mecanismo de Calculo

De acordo com a tabela de descontos do Instrumento de Medicao
de Resultado, subitem 8.3 deste Termo de Referéncia.

Inicio de Vigéncia

No ato da assinatura do Contrato mediante Homologagao pela
autoridade competente.

Faixas de ajuste no
pagamento

De 70,5 até 100 pontos - 100% do valor da Nota Fiscal.

De 0 a 70 pontos - de acordo com a tabela de descontos do
Instrumento de Medi¢do de Resultado a ser aplicado no valor da
Nota Fiscal.

Sangoes

De 2,5 a 10 pontos - adverténcia, conforme previsto no item 20 -
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, deste TR.

De 10,5 a 29,5 pontos - multa, conforme previsto no item 20 - DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS, deste TR.

De 30 a 100 pontos - Glosa e Multa mediante abertura de Processo
de Sancdo, conforme previsto no item 20 - DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS, deste TR.

Observacoes

No caso de reincidéncia para a sancao de adverténcia serd cobrada
multa de 2% do valor da Nota Fiscal.

17.4. O valor do pagamento serd aquele apresentado na Nota Fiscal, conforme definido no
Contrato, descontadas as glosas, consoante gradagdo contida na Tabela de Descontos do
Instrumento de Medigdo de Resultado, sobre o valor da fatura.

17.4.1. Tabela de Pontuacdo para glosas:

Ne Descricao

Referéncia PONTOS PERDIDOS

1 Executar parcialmente os servigos, com
dos
necessarios e habilitados ao perfeito

a alocacao

cumprimento
contratuais,

além de fornecer os
materiais e

Por servico 30
empregados
das cldusulas

equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e guantidade
especificadas neste TR e em sua
proposta, em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor.

2 Manter empregado sem qualificacdo Por servigo 30
técnica para executar os servicos

contratados.

Conselho Regional de Educacao Fisica da 112 Regido
Rua Joaquim Murtinho, n2 158, Centro, Campo Grande/MS, CEP 79002-100
CREF11/MS (qpe. (67) 3027.9100. Site: www.crefll.org.br E-mail: crefl1@crefll.org.br



http://www.cref11.org.br/

i
&
i

: " w I‘. -
S, i e

. o o
A FE| e
DERATIA S

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho Regional de Educagao Fisica da 112 Regiao

Mato Grosso do Sul

3 N3ao reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servicos efetuados em
qgue se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou
dos materiais empregados.

Por servigo

10

4 N3o manter o empregado nos hordrios
predeterminados pela Administracao.

Por servico

10

5 N3o cumprir prazo estabelecido neste
TR.

Por servico

10

6 Deixar de Cumprir determinacdo da
Fiscalizacdao para controle de acesso de

Por ocorréncia

seus funcionarios.

(EPIs)

de todos

(ON)

7 Nao Fornecer ou deixar de exigir os
equipamentos de protec¢ao individual
empregados
envolvidos na prestacao do servigo.

Por funcionario 5

8 Nao

acatar  as
recomendacdes
CREF11/MS.

normas

preconizadas

ou
no

Por ocorréncia 2,5

9 Nao

apresentar

0s

empregados
devidamente identificados por meio de
cracha

Por funcionario 2,5

17.5. Tabela de descontos do Instrumento de medicdo de resultado:

Pontuacdo | Pontuacdo | Percentual a ser Sancao
Perdida Atingida pago da nota
fiscal do Servico
realizado
2,5a10 97,5a90 100 Mediante abertura de Processo de Sancao,
conforme previsto no subitem conforme
previsto no item 20 - DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS, deste TR.
10,5a29,5 | 89,5a70,5 100 Multa conforme no item 20 — DAS SAN(;@ES
ADMINISTRATIVAS, do TR.
Mediante abertura de Processo de Sancao,
conforme previsto no subitem 20.6 do TR.
30a40 70a 60 90 Glosa e Multa mediante abertura de
40,5a50 59,5a50 80 Processo de Sancdo, conforme previsto no
50,5a 60 49,5 a 40 60 item 20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS,
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60,5a 70 39,5a30 40 do TR.
70,5a75 29,5a 25 20
75a90 10a 25 10
90,5a99,5 | 0,5a24,5 5
100 0 0

18. DO PAGAMENTO

Recebimento e da aceitacdao do objeto

18.1. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

18.1.1. A contratante realizard inspecdao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgao dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

18.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

18.1.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

18.1.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

18.1.2.No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

18.1.2.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa
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e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

18.1.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

18.1.2.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

18.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, qguando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

18.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

18.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 05 (dias) dias Uteis.

18.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

18.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

18.7. 0O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

18.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.
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Liquidagao

18.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrang¢a equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

18.9.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

18.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

18.10.1. o prazo de validade;

18.10.2. a data da emissdo;

18.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

18.10.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

18.10.5. o valor a pagar; e

18.10.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

18.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
gue o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situagcdao, sem O6nus ao contratante;

18.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

18.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

18.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

18.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

18.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

18.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

18.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

18.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Preco ao Consumidor - INCP.

Forma de pagamento

18.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

18.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

18.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

18.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar. Cessdo de crédito

18.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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18.24.1. As cessées de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n?®
53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

18.25. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagdao a Administragao, esta condicionada a celebragdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

18.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

18.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢cbes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

18.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execu¢ao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

19. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

19.1. Para a realizacdo(0es) de eventual (is) tarefa (s) e projeto (s) desenvolvidos no
edificio sede do CREF11/MS, sera disponibilizado espaco fisico, mobiliario, acesso as redes
de energia elétrica e de telefonia, bem como acesso a rede corporativa de
microcomputadores, além de servico de seguranca patrimonial, cabendo a Contratada
disponibilizar equipe, equipamentos de tecnologia de informacdo e comunica¢do - T.I.C.
(microcomputadores portateis ou de mesa, impressoras multifuncionais e especializadas
para impressdao de imagens e seus respectivos consumiveis; dispositivos mdveis como
tablets e smartphones; video-cameras, cameras fotograficas, gravadores portateis e seus
respectivos consumiveis etc.).

20. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

20.1. A empresa contratada devera ter ciéncia de todo o Edital, em especial aos itens 4 e 5
deste Termo de Referéncia.
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20.2. Os quantitativos estimados foram com base no histérico de anos anteriores e
também numa estimativa para o corrente ano.

21. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

21.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

21.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

21.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

21.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.5. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

21.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

21.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepg¢ao e apoio ao
usuario;

21.6.2.direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

21.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de
diarias e passagens.

21.7. Fornecer por escrito as informagbes necessdrias para o desenvolvimento dos servi¢os
objeto do contrato.

21.8. Realizar avalia¢ées periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

21.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 39, § 59, da Lei n? 8.666, de 1993.

21.10. Permitir acesso dos profissionais da CONTRATADA as suas dependéncias, em casos
eventuais, para execu¢do dos servigos referentes ao objeto deste contrato.
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22. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

22.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagcdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

22.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

22.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

22.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

22.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no drgdo
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

22.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

22.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢cdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

22.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

22.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento.
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22.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

22.11. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

22.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

22.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

22.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo.

22.15. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

22.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

22.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢dao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

22.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

22.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

22.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

22.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;
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22.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

22.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagOes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

22.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

22.23. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo
dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execuc¢do dos servicos.

22.24. Cumprir o previsto no subitem 4, deste Termo de Referéncia.

22.25. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), quando for o
caso.

22.26. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), quando for o
caso.

22.27. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o érgao para a execugao do servigo.

22.28. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas do
CREF11/MS.

22.29. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacao.

22.30. Para a realizagdo do objeto da licitacdo, a Contratada devera entregar declaracao de
que instalara escritério em Campo Grande/MS, conforme modelo Anexo IV do Edital, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda
da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selecao,
treinamento, admissdo e demissao dos funcionarios.

22.31. A Contratada devera designar formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, em cujo instrumento deverd constar expressamente os poderes e
deveres em relagdo a execucdo do objeto. (art. 44 da IN n? 5/SG/MPDG/2017).
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22.32. Compete ao preposto:

22.32.1. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias do
Fiscal do Contrato inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus
extra para o CREF11/MS;

22.32.2. Acompanhar a execucdo das Ordens de Servico em andamento e fornecer
informacgdes atualizadas ao Fiscal do Contrato, sempre que solicitado;

22.32.3. Assegurar-se de que as determinacdes da empresa Contratada sejam
disseminadas junto a equipe alocada a execucdo das Ordens de Servico;

22.32.4. Elaborar e entregar ao Fiscal do Contrato os documentos referentes ao
acompanhamento da execucdo das Ordens de Servicos;

22.32.5. Estar apto a prestar tempestivamente todas as informacbes (por meio de
documentos impressos ou digitais) sobre a regularidade fiscal e financeira da empresa, bem
como a manutencdo de todos os requisitos contratuais. Irregularidades administrativas ou
contratuais poderdo ensejar rescisdao contratual;

22.32.6. Supervisionar todos os processos do trabalho, garantindo a qualidade dos
servicos prestados e o cumprimento dos requisitos estabelecidos pelo CREF11/MS.
23. ALTERACAO SUBJETIVA

23.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacao exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; n3ao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

24. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

24.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

24.2. O fornecimento do objeto serd parcelado.

Exigéncias de habilitagao

24.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
24.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

24.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

24.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

24.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

24.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

24.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

24.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

24.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

24.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452, de 12 de maio de 1943;
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24.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

24.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

24.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

24.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

24.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
(art. 59, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

24.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

24.21. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

24.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superioresa 1 (um);

24.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

24.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

24.21.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.

24.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratacgao.
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24.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

24.24. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

24.25. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento dos produtos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

24.25.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

24.25.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

24.25.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

24.26. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

24.26.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a2 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

24.26.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

24.26.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

24.26.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

24.26.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato; e

24.26.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
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dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagao;

24.26.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

25. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

25.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 72.200,00 (setenta e dois mil reais),
conforme custos unitdrios apostos em item 1.1.

25.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

25.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n? 11.462/2023):

25.3.1.em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugao da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124
da lein214.133, de 2021;

25.3.2. em caso de criagdo, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdao sobre os precos
registrados;

25.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacao; ou

25.3.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacao.
26. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

26.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

26.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
Conta contdbil 6.2.2.1.01.01.047 — Servico de Assessoria e Consultoria.

26.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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Campo Grande, MS, 20 de junho de 2024.

Roberto Ferreira
Diretor de Aquisicdo e Contratos
CREF11/MS.
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Apéndice do anexo | — Estudo Técnico Preliminar

UASG 926590
Estudo Técnico Preliminar 4/2024
1de6

Estudo Técnico Preliminar 4/2024

1. InformacdGes Basicas
Numero do processo: 2024/000008

2. Descrigao da necessidade

O CREF11/MS possui cerca de 12.000 mil profissionais registrados e 2.000
estabelecimentos, sendo que, com base nos dados de 2019 a 2023, o crescimento
estd estimado em 1.000 registros por ano.

Considerando o crescimento gradual dos registros dos profissionais em Educacgao Fisica
para o CREF11/MS a partir do ano de 2019 a 2023, e em virtude dos eventos, organizacdes,
palestras, e viagens para a promocdo e divulgacdo das atividades realizadas por este
Conselho, faz-se necessario a contratacdao de uma empresa responsavel pelo processo
e divulgacdo destas atividades, para maior clareza e transparéncia nos atos publicos
deste Conselho.

Com a presente aquisicio, o CREF11/MS poderd desempenhar sua atividade de
maneira mais eficaz, se posicionando perante as inovac¢bes, tendéncias e
necessidades dos novos tempos de seus clientes, oferecendo melhor prestacdo de
servico ao usuario, publico diverso e sociedade.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretora Executiva

Hellen Cristina Leite da Silva

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

Local da prestacao

Para fins de assinatura do contrato, visando o melhor e rapido atendimento para
ambos os interessados (Conselho e empresa de assessoria de imprensa), se a licitante
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vencedora possuir sede em local diverso da cidade onde estd o CREF11l, devera
comprovar endere¢o de representante na cidade de Campo Grande, Mato Grosso do
Sul, para resolver demandas solicitadas pelo Conselho.

Modalidade da licitacao

A modalidade de Licitacdo é Pregdo Eletrénica, de acordo com Art. n? 28, inciso | da
Lei 14.133 /2021

Vigéncia

Vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado mediante termo
aditivo e por igual periodo até o limite legal, observado o interesse publico e a critério do
CONTRATANTE na forma do artigo 105, 106 e 107 da Lei 14.133/2021;

Determinacgdes técnicas

A empresa contratada deve encaminhar, sempre que solicitada, profissional da drea de
assessoria de imprensa, para desenvolver os trabalhos necessarios em referéncia ao
objeto contratado, em conformidade com o artigo 115 da Lei 14.133/2021;

Dentre os requisitos necessarios ao atendimento das necessidades:

Devera encaminhar comprovacao de aptiddo para a execugcdo do objeto, mediante
apresentacdo de atestado de capacidade técnica, que comprove a execugdao do servico
contratado;

Declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a
prestacao dos servicos;

5. Levantamento de Mercado

A assessoria de imprensa é um dos instrumentos de comunicacao desenvolvidos para as
organizacdes, sendo inerente as atividades da area de comunicacdo, estando por tras
de todo o processo de relacionamento com a midia, sendo a ponte entre o cliente atendido
e os veiculos de comunicacdo e ou publico.

Na era da informatizacdo, o trabalho da assessoria de imprensa continua sendo
fundamental, promovendo o elo entre as pessoas e os veiculos presentes na internet, assim
como redes sociais.
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O assessor de imprensa é o profissional que trabalha desempenhando tais atividades
perante a agéncia de comunicacdo, abastecendo os veiculos de noticias com

informacgdes sobre o assessorado.

Considerando que tal atividade necessita de profissional da area, o conhecido que o

CREF11/MS n3o possui em seu quadro de pessoal, funcionario com tal habilitacdo
profissional.

O levantamento de mercado no municipio de Campo Grande — MS, foi realizado
através de pesquisas via internet das empresas disponiveis e seus respectivos valores da

prestacdo de servico.

Certo que tal atividade necessita de profissional de grande experiéncia no ramo e
equipamentos especiais para o desenvolvimento das atividades, a op¢do mais coerente
serd pela contratacdo de empresa de prestacdo de servicos de assessoria de impressa

especializada no ramo.

Com a presente aquisicio, o CREF11/MS poderd desempenhar sua atividade de

maneira mais eficaz, se posicionando perante as inovacdes, tendéncias

necessidades dos novos tempos de seus clientes, oferecendo melhor prestacdao de

servico ao usuario, publico diverso e sociedade.

6. Descricdo da solugdo como um todo

Com a finalizacdo do contrato da empresa de assessoria da imprensa atual, sagrada
vitoriosa em processo licitatério em 2019, se faz necessaria a contratacdao de empresa
especializada na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, especializada, como
objetivo de assessorar, gerar, criar, divulgar conteudos relacionados ao conselho de
amplo conhecimento das atividades concernentes ao CREF11/MS para seus registrados,

empresas do ramo, entidades publicas e sociedade em geral.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A contratacdo é de uma empresa especializada na prestacdo de servicos de Assessoria

de imprensa de acordo com as diretrizes da Lei 14.133/2021.

As demandas do CREF11/MS em relacdo a divulgacdo de suas atividades sdo suportadas
pela contratacdo de apenas uma empresa especializada na drea dedo se restringindo
a este quantitativo caso mostre-se assessoria de imprensa, pertinente ao interesse do

Conselho e conforme o interesse publico. Respeitado o limite legal da Lei 14.133/2021.
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8. Estimativa do Valor da Contratagao
Valor (RS): 72.200,00

Valor (RS): 6.016,66

EMPRESA VALOR POR MES VALOR ANUAL
ComunicAtiva RS 5.850,00 RS 70.200,00
Ozaki Comunicagao RS 6.000,00 RS 72.000,00
Flavia Freire RS 6.200,00 RS 74.400,00
MEDIA TOTAL R$ 6.016,66 R$ 72.200,00

De acordo com os valores obtidos com os devidos orcamentos, tendo como base a o art. 22,
inciso IV, da Lei 14.133/21, o gasto médio estimado mensal é de RS 6.016,66 com total
médio anual de RS 72.200,00 com servico de assessoria de empresa, fornecidos ao
CREF11/MS.

Conforme descrito, estima-se um gasto médio total dos itens em RS 72.200,00. Esses dados
podem ser consultados no processo.

Os gastos sdo estimativos, podendo sofrer alteracdes como corregdes, atualizagdo de valores
e outras decorrentes do aumento da demanda de servigos.

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao

O disposto ndao se aplica em razdo das caracteristicas dos servicos a serem
contratados.

O parcelamento dos servicos ndo é tecnicamente vidvel por se tratar de tarefas
correlatas e intrinsicamente relacionadas, formando uma solucdo Unica.

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

N3do se verifica outras contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

11. Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento
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A contratacdo se encontra no Plano de Contrata¢des Anuais 2024, ldentificador da
futura contratacdo 926590-90034/2023

12. Beneficios a serem alcangados com a contratacao

Com a presente aquisicdo, o CREF11/MS poderd desempenhar sua atividade de
maneira mais eficaz, se posicionando perante as inovacbes, tendéncias e
necessidades dos novos tempos de seus clientes, oferecendo melhor prestacdo de
servico ao usudrio, publico diverso e sociedade em relacdo a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa, especializada, como
objetivo de assessorar, gerar, criar, divulgar conteudos relacionados ao conselho de
amplo conhecimento das atividades concernentes ao CREF11/MS para seus registrados,
empresas do ramo, entidades publicas e sociedade em geral. Atende-se assim,
concomitantemente, ao interesse publico e institucional.

13. Providéncias a serem Adotadas

Os servidores atuais estdo sendo capacitados com curso de fiscalizacdo e gestdo de
contratos administrativos para melhor controle da administracdo. Serdo observados
todos os ditames definidos na lei 11.788, em especial aqueles do artigo 92 que delimita as
obrigacdes da parte concedente.

Outras providencias relacionadas sdo referentes a disponibilizacdo das programacdes se
agendas de atividades do Conselho, pautas de trabalhos e discussdes, temas de
interesse, relagdo de integrantes e outras informagdes e disponibilidades de trabalho
de interesse do Conselho.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndao foram identificados elementos que possam gerar impacto ambiental em sua
execugao.

15. Declarac¢do de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara esta contratacdo. Viavel

15.1. Justificativa da Viabilidade

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solucdo descrita neste

instrumento, mostra-se possivel economicamente, tecnicamente e fundamentadamente
necessaria. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§32 do Art. 42 do Decreto n2 10.543, .de 13 de novembro de 2020

ROBERTO FERREIRA
Agente de contratagao
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ANEXO Il
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

PREGAO ELETRONICO N2 90001/2024

(Processo Administrativo n.°2024/000008)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N¢ ........ /2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA
112 REGIAO - CREF11/MS E A EMPRESA

O CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS, com sede na
Rua Joaquim Murtinho, 158, Centro na cidade de Campo Grande/MS, inscrito no CNPJ sob o
n2 03.755.472/0001-42, neste ato representado pelo Presidente Luiz Antonio Stopa,
inscrito(a) no CPF N2 ....covvrnnneee , portador(a) da Carteira de Identidade n?®
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) ....cccovvvvvvnrrrrernennen.
inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ....ccceveeiieeccneeens , sediado(a) N ..ooveeevvrvireeeeeeeeeeee, , em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n2 ................., expedida pela (o)
.................. , € CPF n? ...................., tendo em vista o que consta no Processo n?
2024/000008 e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133/21 e demais legislacdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n2
xxxx/2024, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de Assessoria e
Consultoria, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo
e a proposta vencedora, independentemente de transcricdo.

1.3. Objeto da contratacao:

ITEM DESCRICAO/ Unidade Valor Valor
ESPECIFICACAO de Mensal Anual
Medida Maximo Maximo
Aceitavel Aceitavel
SERVICO DE ASSESSORIA DE EMPRENSA SERVICO RS RS

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio
na data de ........... [on. YA e encerramento em ........... [ Y , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que
haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com
informacdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo
mantém interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;
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2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor anual total
de RS....... (....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdao programadas em dotagao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento para o exercicio de 2024, alocados na
conta contabil n® 6.2.2.1.01.01.047 — Servicos de Assessoria e Consultoria.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera
feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia, anexo ao Edital.
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8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3ao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancoes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, na situacdo prevista no
inciso | do art. 138 da Lei n? 14.133, de 2021, e com as consequéncias indicadas
no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagao das san¢des previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei n2 14.133, de
2021.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 115 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais jad cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado & CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao
financeira;

12.1.2. Interromper a execug¢ao dos servicos sob alegag¢dao de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n?
14.133, de 2021.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de
Contrato serd o da Secdo Judiciaria de Campo Grande/MS - Justica Federal.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.

Campo Grande, .......... (o [T UUPR de 2024.
Representante legal da CONTRATANTE
Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

PREGAO ELETRONICO N2 90001/2024
(Processo Administrativo n.°2024/000008)

LOGO MARCA DA EMPRESA

Ao CREF11/MS
A Proposta que faz a empresa para presta¢do de servigos por
DEMANDA de , conforme especificagdes contidas no TR, conforme

tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO/ Unidade Valor Valor
ESPECIFICAGCAO de Mensal Anual
Medida Maximo Maximo
Aceitavel Aceitavel
1 SERVICO RS RS

(OBSERVAGAO: VALORES ACIMA EM ALGARISMO E POR EXTENSO)

Declaramos que os precgos contidos nesta proposta incluem todos os custos e despesas
referentes ao objeto da licitagdo, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracdo, transporte, mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

Prazo de validade da proposta: dias (ndo inferior a 60 dias).
Dados da empresa: Inscricdo Estadual:
Razdo Social: CNPJ:
Endereco: E-mail:
Telefone: Fac-simile:
Local e data

Assinatura e carimbo (representante)
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ANEXO IV
MODELO DECLARACAO DE INSTALACAO/MANUTENCAO DO ESCRITORIO

CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

LOGO MARCA DA EMPRESA
Ao CREF11/MS

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, situada (Endereco completo), por

intermédio de seu representante legal/preposto, o(a) Sr.(a)
, portador(a) da carteira de identidade n2

e do CPF n?® , declara, nos termos da Lei n2

8.666/93 (art. 30, Il e § 62), que dispora, por ocasido da futura contratacdo, de instalagGes,
de aparelhamento e de pessoal técnico especializados , capazes de atender a demanda dos
servicos licitados, conforme o disposto no Termo de Referéncia.

Local, de de 2024.

Assinatura do declarante.......:
Nome do declarante...............:
Numero da identidade do declarante.... :

Carimbo da Empresa com CNPJ
(dispensado em caso de papel timbrado ¢/ CNPJ)

Observagdo:

1. O licitante responde pela veracidade das informacdes prestadas por meio deste
documento, sob as penas cabiveis.

2. O licitante deverd anexar a este documento relagdo explicita dos profissionais que serdo
empregados no servico, conforme o perfil exigido no Termo de Referéncia.
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ANEXO V
MODELO DA ORDEM DE SERVICO

CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

PREGAO ELETRONICO N2 90001/2024
(Processo Administrativo n.°2024/000008)

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N2 OS: Unidade requisitante: Coordenadora de Eventos
Data de emissdo: / / Servigo:

Contrato n?: XX/2019 Processo Administrativo n.°2019/000014

Nota de Empenho n2 XXXX Prazo de Execugdo:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social: \ CNPJ:
Endereco:
Telefone: ‘ Fax: ‘ E-mail:

DEFINICAO / ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

N2 do Item Descrigdo/Servigo Unidade de Medida | Quantidade

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE REALIZACAO

N2 do Item | Quantidade Enderego Data a ser | Horario
executado

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Responsavel pela solicitacdo do servico

Responsavel pela autorizacdo do servigco

Responsavel pela avaliacdo do servico
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE REALIZADA OU NAO VISTORIA NO LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVICO

PREGAO ELETRONICO
CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 112 REGIAO — CREF11/MS

PREGAO ELETRONICO N2 90001/2024
(Processo Administrativo n.°2024/000008)

VISTORIA NO LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO
(Papel timbrado do CREF11/MS)

Ref. Processo administrativo n2 2024/000008 - Pregdo Eletrénico n° 90001/2024.

A empresa , inscrito no CNPJ ne
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a).

, portador da Carteira de Identidade n? e

do CPF n? , compareceu no imével de prestacdao dos servicos, sito a

Rua Joaquim Murtinho, n2 158, Centro, Campo Grande, CEP 79.002-100, verificando “in
loco” as condigOes técnicas, a complexidade e especificidade do objeto do Certame acima
indicado, e dando por ciente, sem direito a quaisquer reclamacgdes, “a posteriori”, do seu
desconhecimento.

E por estar de acordo, foi lavrado o presente termo em 02 (duas) vias, e assinado pelo
Conselho Regional de Educacédo Fisica da 112 Regido — CREF11/MS e pela empresa.

(Local e data)
(Nome completo e Assinatura do Servidor)

(Assinatura do representante legal da empresa)
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