cref11/Mms

Conselho Regional de Educacgéo Fisica
da 11?Regiao

Portaria CREF11/MS n° 422/2025 Campo Grande/MS, 02 de janeiro de 2025.

Dispoe a Revogacao da Portaria CREF11/MS
N°331/2022 e estabelece adequacdo organizacional
e reestruturagcdo administrativa do CREF11/MS

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 11° REGIAO - CREF11/MS, no
uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo Regimento Interno, Resolucdo CREF1T1/MS n°
281/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de readequar a estrutura administrativa do CREF11/MS
para aprimorar sua funcionalidade, garantindo maior eficiéncia e alinhamento ds boas prdaticas
administrativas;

CONSIDERANDO a deliberacdo da Diretoria em reunido realizada no dia 22 de janeiro de
2025;

CONSIDERANDO a Decisdo da 126® Reunido Plendria realizada em 25 de janeiro de 2025.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecida a nova estrutura administrativa e organizacional do CREF11/MS, na
forma desta portaria, revogando-se todas as disposicdes contrdrias.

Art. 2° - Criar o cargo Assessor de Eventos coordenada pela Diretor (a) Executivo (a).
§ 1°- As atribuicdes do novo cargo estdo descritas no arfigo 22 desta portaria.

Art. 2° - Criar o Departamento de Cartdério com assessoria da Secretaria Geral das Cadmaras
coordenado pela Diretor (a) Executivo (a).

§1° - As atribuicdes do novo departamento estdo descritas no artigo 11 desta portaria.

Art.3° - Extinguir o departamento de Eventos, Relacionamentos e Marketing sendo que suas
afribuicoes serdo de responsabilidade do Assessor (a) de Eventos(a).

Art. 4° - A presente portaria altera o anexo Il referente s tarefas dos departamentos.
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CAPITULO |
DA NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5 A estrutura administrativa do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 11° Regido -
CREF11/MS passa a vigorar com a redacdo dada por essa portaria, na forma do organograma
instituido no Anexo |.

Art. 6 A Diretoria Executiva, com atribuicdo de direcdo geral administrativa, é coordenada pela
Diretor (a) Executivo (a) com assessoria do Diretor (a) Administrativo (a).

Art. 7 Coordenado pela Diretoria Executiva, a administracdo do Conselho Regional de
Educacdo Fisica da 11? Regido — CREF11/MS é organizado em sete departamentos, criados por
esse ato, sendo eles: Departamento Administrativo, Deparfamento de Fiscalizacdo,
Departamento de Registro/Atendimento, Departamento Financeiro, Departamento de
Aquisicoes e Contratos, Departamento Juridico e Departamento de Cartério.

Art. 8 Os Departamentos serdo interligados, dirigidos por um Diretor, que deverd manter
constante integracdo pessoal, funcional e de dados com os demais, subordinados e
coordenados pela Diretoria Executiva.

Art. 9 Cada departamento terd em sua estrutura setores que estdo subordinados ao Diretor do
departamento.

Art. 10 Os Diretores deverdo promover a integracdo das medidas administrativas, aplicacdo
das solucdes necessdrias e discussdo de proposicdo de medidas ou solugcdes que serdo
apreciadas em reunido de diretoria ou pela presidéncia, respeitada as competéncias legais.

CAPITULO I
DOS DEPARTAMENTOS

Art. 11 O Departamento de Cartdério é responsdvel por garantir a autenticidade, seguranca,
eficdcia e publicidade dos atos juridicos, normativos e administrativos.

Art. 12 O Departamento de Fiscalizacdo € responsdvel pela fiscalizacdo da atividade dos
profissionais de educacdo fisica, nos exatos termos do Estatuto, Regimento Interno, Codigo de
Ftica e Manual de Orientacéo e Fiscalizacdo do CREF11/MS, e serd composto pela SupervisGo
de Orientacdo e Fiscalizacdo.

Art. 13 O Departamento Financeiro é responsdvel pelos recursos financeiros do Conselho, pela
receita, pela despesa, e serd composto pelos setores de Arrecadacdo, Liguidacdo e
Pagamento, Divida Ativa e Cobrancas.

§1° O Setor de Lliguidacdo e Pagamento serd de responsabilidade do Encarregado de
Liquidacoes e Pagamentos.
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§ 2° O Setor de Divida Ativa serd de responsabilidade do Encarregado de Divida Ativa.

Art.14 O Departamento Juridico é responsdvel pelo assessoramento do Plendrio, Diretoria e
Departamentos do CREF11/MS, nas demandas administrativas, licitatdrias, extrajudiciais e
judiciais.

Art.15 O Departamento de Aquisicoes e Contratos é encarregado de todas as aquisicoes e
contratacoes feitas pelo CREF11/MS, sejam elas por via direta ou por licitacdo em qualquer
uma de suas modalidades, bem como do confrole dos confratos firmados pelo CREF11/MS.

Art. 16 O Departamento Administrativo é responsdvel pelo apoio administrativo necessdrio ao
Conselho, fomentando os demais departamentos com os materiais necessdrios para a
consecucdo de seus objetivos e abrangerd o protocolo, arquivo, bem como pelo apoio a
Diretoria Executiva na administracdo e avaliacdo dos servidores do Conselho Regional de
Educacdo Fisica da 11? Regidio — CREF11/MS.

Art. 17 O Departamento de Registros/Atendimentos € responsdvel pelo registro de Pessoas
Fisicas e Juridicas, controle e administracdo do atendimento no CREF11/MS.

CAPITULO 1l
DAS FUNGOES DE CONFIANCA

Art. 18 A funcdo de Encarregado do Departamento Juridico € subordinada ao Diretor do
Departamento Juridico.

§ 1° A funcdo de Encarregado do Departamento Juridico € de livre nomeacgdo e exoneracdo,
na forma do art. 37 inciso Il da Constituicdo Federal.

§ 2° Os requisitos e atribuicdes da funcdo de Encarregado do Departamento Juridico estd
previsto no Anexo Il.

§ 3° O encarregado do Departamento Juridico fard jus a um adicional de 25% (vinte e cinco
por cento), calculado sobre seu saldrio base.

Art.19 A funcdo de Encarregado da Divida Ativa é subordinada ao Diretor do Departamento
Financeiro.

§ 1° A funcdo de Encarregado da Divida Atfiva é de livre nomeacdo e exoneracdo, na forma
do art. 37 inciso Il da Constituicdo Federal.

§ 2° Os requisitos e atribuicdes da funcdo de Encarregado da Divida Atfiva estd previsto no
Anexo |l.
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§ 3° O encarregado da Divida Ativa fard jus a um adicional de 15% (quinze por cento),
calculado sobre seu saldrio base.

Art. 20 A funcdo de Encarregado de Departamento de Aquisicoes e Contratos é subordinado
ao Diretor do Departamento de Aquisicoes e Contratos.

§ 1° A funcdo de Encarregado de Departamento de Aquisicdes e Contratos é de livre
nomeacdo e exoneracdo, na forma do art. 37 inciso Il da Constituicdo Federal.

§ 2° Os requisitos e atribuicdes da funcdo de Encarregado de Departamento de Aquisicoes e
Contratos estd previsto no Anexo .

§ 3° O Encarregado de Departamento de Aquisicdes e Contratos fard jus a um adicional de
25% (vinte e cinco por cento), calculado sobre seu saldrio base.

Art. 21 A funcdo de Encarregado de Liquidacdo e Pagamentos que serd subordinado ao
Diretor do Departamento Financeiro.

§ 1° A funcdo de Encarregado de Lliguidacdo e Pagamentos é de livre nomeacdo e
exoneracdo, na forma do art. 37 inciso Il da Constituicdo Federal.

§ 2° Os requisitos e atribuicdes da funcdo de Encarregado de Liquidacdo e Pagamentos estd
previsto no Anexo Il.

§ 3° O Encarregado de Liquidacdo e Pagamentos fard jus a um adicional de 15% (quinze por
cento), calculado sobre seu saldrio base.

Art. 22 A funcdo de Assessor de Eventos é responsdvel pelos Eventos que o Conselho redlize,
apoie ou seja parceiro, bem como pela relacdo do Conselho com os registrados e o publico
em geral e abrangerd as comunicacodes oficiais e de imprensa e acdes de marketing.

§ 1° A funcdo de Assessor de Eventos coordenard as acdes da Assessoria de Comunicacdo do
CREF11/MS, responsavel pelas redes sociais e site.

Art. 23 As funcdes de confianca sdo cargos de livie nomeacdo e exoneracdo, acessiveis
apenas a servidores efetivos.

Paragrafo Unico- Para nomeacdo em funcdo de confianca o empregado além de possuir os
requisitos necessdrios para ocupacdo, deverd:

| — Possuir no minimo 01 (um) ano no emprego publico de origem;
lI- Ndo ter sofrido pena disciplinar nos Ultimos 03 (trés) anos.

CAPITULO IV
DOS CARGOS EM COMISSAO
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Art. 24 Os cargos de provimento em comissdo sdo denominados como livre nomeacdo e
exoneracdo do Presidente do Conselho Regional de Educacdo Fisica — 11¢ Regido/MS.

§1°- Os cargos em comissdo poderdo ser ocupados por empregados efetivos, desde que
possuam formacdo superior e os requisitos minimos exigidos para o preenchimento dos
respectivos cargos, sendo estes:

I.  Diretor (a) Executivo (a);
Il. Diretor (a) do Departamento Administrativo;
lll. Diretor (a) do Departamento de Aquisicoes e Contratos;
IV. Diretor (a) do Departamento Financeiro;
V. Diretor (a) do Departamento de Orientacao e Fiscalizagdo;

VL. Diretor (a) do Departamento Juridico;
ViIl. Diretor (a) do Departamento de Registros e Atendimento;
VIl Diretor (a) do Departamento de Cartério;

IX.  Assessor (a) Juridico;
X. Assessor (a) de Eventos, Relacionamento e Marketing;
Xl.  Supervisor (a) de Orientagdo e Fiscalizagao;

§2°- A remuneracdo do empregado publico efetivo em cargo em comissdo, terd seu saldrio
acrescido da diferenca entre seu saldrio base e a remuneracdo estabelecida para a funcdo a
ele designada, conforme tabela salarial.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 E parte integrante dessa Portaria os Anexos |, Il e lll, disponiveis na integra no site do
Conselho (www.crefll.org.br).

Art. 26 Em caso de duvida ou omissdo, caberd a Presidéncia do Conselho a interpretacdo da
norma.

Art. 27 Fica revogado no que dispuser o contrdrio o Plano de Cargos e Saldrios do Conselho
Regional de Educacdo Fisica da 119 Regido — CREF11/MS.

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo com efeitos retroativos a 02 de
janeiro de 2025.

Jonimar Guimaraes de Oliveira
Presidente do CREF11/MS
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